
	需提供材料编号
	需要提供就业材料具体说明

	①
	身份证明材料

如果本人办理：提供本人身份证件；

如果委托人办理：提供受委托人身份证复印件和委托人的身份证复印件及委托书（一式三份），受委托人需持本人身份证原件办理。

注：委托书请到桂林理工大学南宁分校就业信息网“下载中心”下载。

	②
	毕业证明材料

毕业证复印件（三份）

	③
	就业证明材料

与用人单位签订的就业协议书（毕业生留存联、复印件三份）或劳动合同（原件、复印件三份）或接收证明（原件、复印件三份）。

注：如果需派往没有人事权的民营企业或外企，须到单位所在地人才交流中心办理档案、户口接收函。

	④
	解约就业证明材料

　　原派遣单位同意解除协议的证明，与原单位签约的就业协议书（一式三份）须交回。

	⑤
	就业报到证

　　报到证（报到证“蓝联”和“白联”，“白联”需从个人档案中提取）和生源地同意改派意见。

　　注：原有报到证到单位为生源地的，毕业当年不需要生源地人社部门出具同意改派意见，如果跨年度则需生源地同意改派意见。

	⑥
	报到证开往委托人才交流机构委托档案、户口的审核证明

毕业生已有就业单位，且需要报到证开往人才服务机构的，需要提供此份证明。

注：请到桂林理工大学南宁分校就业信息网“下载中心”下载填写。


办理手续相关部门信息：
1. 广西大学生就业服务中心
* 地址：南宁市高新区总部路3号南宁国家高新区大学生创业基地4楼（南宁—东盟企业总部基地二期9栋）
* 咨询电话：0771-3859813、3839583
* 上班时间：周一至周五（法定节假日除外）：上午9：00—12:00，下午：13:30—17:00。
* 公交路线：在广西大学正门乘坐10、88、91路公共汽车到“高新总部路口”站下车即到南宁—东盟企业总部基地二期北门，从北门进去右拐直行到第三栋即可到达。

* 毕业生可在网上办理就业报到证业务，具体办法是：
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2. 南宁分校招生与就业办公室
* 电话：0771-5075888
3. 南宁分校学生工作部
* 电话：0771-5075678

4. 南宁分校保卫工作部
* 电话：0771-5075999
情况二：报到证需派往就业单位的，需要提供材料：①②③





如果档案、户口在生源地或者在用人单位的，凭报到证到到档案、户口存在地办理档案、户口转迁手续。





如果档案、户口在学校的，凭报到证回学校转档案、迁户口：


１．凭报到证（原件）到学校保卫工作部办理户口转移（户口未迁入学校的，跳过此项）


２．凭报到证（原件）到学生工作部办理档案迁出，“白联”存档案。





情况二：由原就业单位改派到新就业单位的，需要提供材料①②③� = 4 \* GB3 \* MERGEFORMAT �④�� = 5 \* GB3 \* MERGEFORMAT �⑤�（如需报到证开往人才服务机构的，还需提供� = 6 \* GB3 \* MERGEFORMAT �⑥�）





情况一：由生源地改派至就业单位的，需要提供材料：①②③� = 5 \* GB3 \* MERGEFORMAT �⑤�（如需报到证开往人才服务机构的，还需提供� = 6 \* GB3 \* MERGEFORMAT �⑥�）





毕业生提交相关材料至广西大学生就业服务中心，广西大学生就业服务中心核对相关材料齐全后，为毕业生打印报到证。





情况三：由原就业单位改派回生源地的，需要提供材料①②� = 4 \* GB3 \* MERGEFORMAT �④�� = 5 \* GB3 \* MERGEFORMAT �⑤�





情况一：报到证需派往生源地的，需要提供材料：①②





情况三：已就业，报到证需要派往人才服务机构的，需要提供材料：①②③� = 6 \* GB3 \* MERGEFORMAT �⑥�





首次办理“报到证”的（如因等待公务员、事业单位签约，申请缓派的毕业生）





已经打印“报到证”并且毕业未满两年需要办理调整改派“报到证”的








